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s dos Tribunais de Contasido Brasil -

Oficio n® 006/PR-ANTC/2014.

Brasllia, 10 de margo de 2014.

Ao Excelentissimo Senhor Ministro AUGUSTO NARDES
Presidente do Tribunal de Contas da Uni&o

Excelentissimo Senhor Presidente: ‘l [m l‘”ll‘ I u Iu m‘
0"0 10473561

Em cumprimento ao compromisso estatutéario, de fomentar a comunicagéo entre os auditores de
controle externo, a Associagdo Nacional dos Auditores de Controle Externo dos Tribunais de Contas do
Brasil (ANTC) requer a Vossa Exceléncia avalie as boas praticas de comunicagéo interna identificadas em
um dos o6rgdocs que integram o Ministério Publico da Unido, com vistas a restabelecer canais de

comunicagéo no ambito do Tribunal de Contas da Unido, que ficaram extremamente prejudicados desde a
extingdo da ‘Lista Discussao'.

Trata-se de boas praticas identificadas na politica de utilizag&o da rede de informéatica do
Ministério Pablico do Distrito Federal e Territérios (MPDFT), érgdo inclusive sob a jurisdic&do do TCU. O
Regulamento foi aprovado pelo Conselho Superior do MPDFT, mediante Portaria n° 422/PGJ’, de 23 de
abril de 2007, que dispde sobre critérios basicos para a utilizagdo da rede de informatica do 6rgéo.

Merece destaque, para fins de analise dos pleitos da ANTC e de outros pleitos apresentados por
auditores federais de controle externc-area controle externo do TCU, a criagdo de ‘FORUM
ELETRONICO’ e ‘PAINEL ELETRONICO' no ambito da rede do MPDFT.

O 'Forum Eletrénico’, disciplinado pelos artigos 1°, inciso X, 3°, paragrafo tnico, inciso |, 43, § 1° e
48 do Regulamento em comento, € um espago aberto, de acesso voluntario dos usuarios da rede,
destinado a divulgacdo de mensagens, ideias, consultas, opinides, entendimentos, criticas, elogios
e outros assuntos, observado o decoro no ambito do servigo publico.

Ja o 'Painel Eletr6nico’, regulamentado pelos artigos 49 a 52, & também um espago aberto, de
acesso voluntario dos usuarios da rede, destinade a divulga¢do de assuntos de natureza pessoal,
observado o decoro no ambito do servigo pablico, vedada a utilizagdo desta ferramenta para a divulgagéo
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de assuntos de natureza comercial que extrapclem o cardter passoal, isto &, que envolvam pesscas fisicas

ou juridicas estranhag 2 Instituicao.

No ambito do MPDFT, as reclamacdes pertinentes ac contettdo de antincios veiculades no 'Painel
Eletrénico’ s8o submetidas & Corregedoria-Geral, em se fratando de conduta de membro, ou & Diregéo-
Geral, nos demais casos, para eventual provocaglio de suspenso da senha efou apuragio de eventuais
faltas funcionais.

Enquanto o 'Forum Eletronice’ pode estimular a2 troca de informagdes importantes acerca de temas
relevantes para o exercicio do controle exierne, o '‘Paingl Eletrdnice’ constitui, na verdade, verso
eletronica do atual painel de andncio disponivel nos corredores ds sede do TCU, Com efeito, tem-se a
democratizagdo virtual com aumento das possibilidades de andngic pelos servidores lotados nas
Regionais e até mesma na Sede do TCU.

Os ‘Farum e Painel Eletrénicos’ franqueades aos membros e servidores do MPDFT demonstram
nao apenas a importancia da comunicago institucional para institulgdes de controle, que necessitam
manter um quadro de exceléncia, assim como apontan caminhos possiveis de serem explorados.

Antes de finalizar, informo a Vossa Exceléncia que a ANTC ja lancou o 'Férum dos Auditores de
Controle Externo” com vistas a possibilitar a integrac@o e o debate da classe nos 34 Tribunais de Contas
do Brasil. A iniciativa, porém, ndo supre a necessidade de cada Tribunal de Contas envidar esforgos no
sentido de tornar sua comunicagio institucional mais permedvel,

Assim sendo, a ANTC reitera ¢ pedide a Vossa Exceléncia para que sejam adotadas medidas com
vistas a restabelecer @ comunicagdo institucional no mbito do TCU, o gue, certamente, contribuira para o
amadurecimento institucional e para qualificar a troca de experiéncias e ideias de femas relevantes entre a
classe de auditores de controle externo e demais servidores.
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' MINISTERIO PUBLICO DA UNIAO '
MINISTERIO PUBLICO DO DISTRITO FEDERAL E TERRITORIOS

BOLETIM DE SERVICO

<<<<<

I. ATOS DO CONSELHO SUPERIOR

II. PROCURADORIA-GERAL DE JUSTICA

Port. n° 435/PGJ de 26.4.2007. Designar o Promotor de Justiga Adjunto LEANDRO LOBATO
ALVAREZ para oficiar, em substitui¢do, no dia 30 de abril de 2007, na 1 Promotoria de Justi¢a
Civel, Familia, Orfiios e Sucessdes de Samambaia.

Dé-se ciéncia, cumpra-se e publique-se.

Port. n° 434/PGJ de 26.4.2007. Prorrogar, até 30 de abril de 2007, a designagdo da Promotora de
Justica Adjunta ANNA BARBARA FERNANDES DE PAULA para oficiar, em substitui¢io, na
1* Promotoria de Justica Civel, Orfiios e Sucessdes de Planaltina.

Dé-se ciéncia, cumpra-se e publique-se.

Port. n° 428/PGJ de 24.4.2007. Designar o Promotor de Justica FLAVIO MAIA PIMENTA para
oficiar no Plenario do Tribunal do Juri de Brazlandia, na sessfio do dia 10 de maio de 2007, no
Processo n.° 4675-5/03, Réu: Jodo de Deus Ferreira, sem prejuizo da designacio constante da
Portaria n.® 742, de 27/07/2006.

Dé-se ciéncia, cumpra-se e publique-se.

Port. n° 422/PGJ de 23.4.2007. Art. 1° Regulamentar o Provimento n° 16 do Conselho Superior
do MPDFT, publicado no Diario Oficial da Unido, n® 116, Se¢do 1, pag. 108, de 20 de junho de
2005, que dispde sobre critérios basicos para a utilizagdio da rede de informadtica do Ministério
Publico do Distrito Federal e Territérios, especialmente para:

I) estabelecer conceitos, normas, regras e procedimentos da rede de informatica do Ministério
Publico do Distrito Federal e Territérios — MPDFT, visando a orientar os membros, servidores,
gstagiarios, voluntarios ¢ funcionarios de empresas que prestam servigos ao MPDFT
(terceirizados), inclusive Policiais Militares, sobre a forma adequada de utilizagdo dos recursos e
sistemas de informadtica; e

IT) disponibilizar os recursos na rede de informdtica deste Ministério Publico (equipamentos,
sistemas, softwares, Intemnet, Intranet, rede de informagdo e comunicagdo, correio eletrénico, entre
outros) para as atividades desenvolvidas pela Instituigio.

Art. 2° Aprovar o Regulamento de utilizag#o da rede de informatica do MPDFT.

Art, 3° Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicagfo, revogando-se as disposi¢des em
contrario, em especial as Portarias n° 1.058, de 14 de julho de 2003, n°® 1.330 e de 26 de agosto de
2003, e n° 812, de 4 de julho de 2004,
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CAPITULO I
DAS DEFINICOES

Art. 1° S3o considerados conceitos fundamentais e que devem ser de conhecimento de todos os
usuérios, tanto para aplicagdo deste regulamento, quanto para a seguranga e adequada ulilizago do
servico, os seguintes termos de informatica:

1. arquivo: formato digital de armazenamento de dados que compdem documentos ¢ aplicativos;

fl. banco de dados: sofiware em que sfo armazenados os dados necessarios para funcionamento dos
sistemas;

I11. configuragdo: ato de instalagdio ¢ operacionalizagfio de programas (soffwares) e seus acessorios
e periféricos em computador;

IV. contas de correio eletrfnico {ou conta de e-mail). enderegos para envio e recebimento de
mensagens eletrnicas (e-mail) de uso exclusivo de cada usuvério da rede de informatica, sendo que
o endereco do usudeio serd o seu login, seguido de “@mpdii.gov.br”;

V. contas institucionais: comtas de e-masl das unidades institucionais e/ou administrativas da
Institui¢do, sendo que o enderego da conta serd o seu login, seguido de “@mpdft.gov.be”

V1. drive: dispositivo eletebnico utilizado para gravagiio de arquivos, sendo que o nome € utilizade
para denominar dispositivos que utilizam discos flexiveis (disquetes) ou discos rigidos (HDs);

VII. estagio de trabalho: computador — deskfop ou notebaok — conectado a rede de informatica e
disponibilizado ao usudrio para desenvolvimento de seus trabalhos;

V1L, equipamento de informdtica: computador e seus periféricos, impressoras, leitoras opticas,
scanners, placas, circuitos ou qualquer outro equipamento cuja especificagfio téenica, para compra,
seja de competéncia do DMTI — Departamento de Modernizagio ¢ Tecnologia da Informacio;



IX. equipamento externo: equipamento de informdtica que ndo seja integrante do patriménio do
MPDFT e que necessite estar conectado direta ou indiretamente a rede de informatica do MPDFT;
X. férum eletrbnico: espago aberto, 'de acesso voluntario, para divulgacdo de mensagens, idéias,
consultas, entendimentos, opinides, criticas, elogios e outros assuntos, a que podem ter acesso
todos os usudrios ou grupo predefinido pelo autor, dentre os predefinidos pelo servigo;

XI. hardware: equipamentos e componentes eletrénicos de computador ou periférico;

XI1. internet: intercomunicagio mundial de redes de computadores que disponibilizam servigos
como correio eletrdnico, acessos a sitios, troca de arquivos, entre outros;

XIII. intranet: sitio de comunicacdio interna e restrita do MPDFT que possibilita, apenas aos
usudrios da rede, o acesso a informagdes, bem como a utilizagio de servigos, sisternas e aplicativos
de interesse institucional;

XIV. links: atalhos em paginas da internet e intranet que, uma vez clicados, levam o usudrio a
uma nova pagina, um novo sitio ou um sistema;

XV. listas de distribuicdo: conjuntos de contas de correio eletrdnico, reunidas para efeito de
distribui¢do de e-mails, para facilitar o envio de mensagens ao mesmo tempo a um grupo de
usudrios;

XVI. grupos de discussio: listas de distribui¢do para tratar de assuntos especificos;

XVIL login: identidade eletronica ou nome de usudrio, em que o /ogin de cada usudrio € linico € 0
identifica quando utiliza os recursos da rede;

XVIIL logon: ato de o usuario apresentar seu Jogin e senha aos sistemas de rede, a fim de obter
autorizagdo de acesso;

XTIX. mensagens de correio eletrdnico (e-mail): mensagens enviadas ou recebidas pelos usuarios
por meio da rede de informatica do MPDFT, para internet ¢/ou intranet;

XX. mensageiro corporativo: sistema de troca de mensagens instantineas entre usudrios da rede de
informatica do MPDFT;

XXI. periféricos: equipamentos de informatica que auxiliam um sistema de computagdo, tais como
impressoras, scanners, plotiters, monitores, teclados, mouses, entre outros;

XXII. painel eletrbnico: espago aberto, de acesso voluntario, para a divulgacdo de antncios de
natureza pessoal, a que podem ter acesso todos os usuarios da rede;

XXII1. publicadores web: servidores devidamente capacitados a publicar dados e informagdes de
sua unidade ou da Instituic@o nos sitios do MPDFT na intranet e internet;

XXIV.recursos de rede: servigos dispenibilizados na rede, tais como compartilhamento de
impressoras, areas de armazenamento e disponibilizagdo de dados comuns e individuais, internet,
intranet, correio eletrdnico, sistemas, aplicativos, bancos de dados etc;

XXV. rede: interligagdo entre computadores, proporcionando o intercimbio de informagdes e o
compartilhamento de recursos, cujas principais vantagens sdo a troca imediata de informagdes, o
aumento da produtividade, a agilizagdo de processos; a otimizago, o compartilhamento de recursos
e a redugdo do custo operacional;

XXVI. rede de informatica do MPDFT: interconexdo dos computadores do Ministério Pablico do
Distrito Federal e Territorios, de maneira a proporcionar todas as vantagens da tecnologia de rede
de computadores, sendo formada por um conjunto de redes locais interligadas;

XXVIL. senha: assinatura eletrénica cujo fornecimento, juntamente com o login, identifica cada
usuario da rede, inclusive nos sistemas eletronicos de auditoria e cuja utilizagdo é individual e
intransferivel;

XXVIIL. servidor de rede: equipamento de informdtica de porte superior, responsavel pelo
funcionamento dos recursos da rede de informagdes e expansdo de seus recursos;

XXIX. servidor de banco de dados: servidor de rede responsdvel pelo funcionamento dos Bancos
de Dados dos sistemas corporativos do MPDFT;

XXX. sistema externo: sistema de informagéio disponibilizado por institui¢Ses e drgios externos
ao MPDFT e que sdo acessiveis por usuarios da rede por meio da internet ou de linha de
comunicac¢do de dados especifica;

XXXI. sitio (ou sife): local onde se abrigam varias paginas (informagdes) efou sistemas na internet
ou intranet;



XXXIL. sofiware: sistema desenvolvido pelo DMTI ou por empresas nacionais ou estrangeiras
(comercial ou gratuito), fundamental para a utilizagdo pratica de equipamentos de informatica;
XXXIIL. spam: mensagens nido solicitadas enviadas a uma grande quantidade de usudrios da rede
de informagdes, que contém assuntos nédo pertinentes ao servigo, por exemplo, adverténcias, redes
de solidariedade, pedidos, piadas, apresentagdes em Power Point, propagandas, anincios etc;
XXXIV. unidade: organizacgdo de pessoas ¢ atribuigdes que objetivam a consecugfo dos trabalhos e
a identificagdio de responsabilidades, por exemplo, Procuradoria-Geral de Justica, Diregio-Geral,
Procuradorias € Promotorias de Justica e demais unidades administrativas;

XXXV, usudrios: membros e servidores, ativos ou inativos, estagiarios, prestadores de servigos
terceirizados ou voluntarios e entidades de classe de membros e servidores do MPDFT.

CAPITULO II
ASPECTOS GERAIS DA REDE DE INFORMATICA DO MPDFT
Seciio I
Da Rede de Informitica do MPDFT
Art. 2° O acesso a rede de informatica do MPDFT sera permitido apenas aos usudrios descritos no
artigo 1°, inciso XXXV, apds regular habilitagdo por meio de cadastramento realizado junto ao
DMTI.
§ 1° As Chefias de Gabinete do Procurador-Geral de Justica, do DRH e das unidades comunicario
2o DMTT as movimentagdes dos usudrios, a fim de que lhes seja disponibilizado o acesso adequado
ao drive de rede especificado no Art. 4°, § 1° deste Regulamento.
§ 2° Os usudrios, ao serem habilitados na rede de informatica do MPDFT, atestardo estarem cientes
do conteudo deste Regulamento.
Art. 3° Os recursos compartilhados em rede, como os drives disponibilizados através de servidor
de arquivos e outros servigos, como correio eletrdnico, intranet e internet, devem ser utilizados
estritamente como ferramentas de trabalho.
Pardgrafo unico. E vedado o uso dos equipamentos € sistemas de informdtica desta Instituigéo
para veiculagdo ou armazenamento voluntario de matérias relacionadas no art. 3° do Provimento n°
16, do Conselho Superior do Ministério Publico do Distrito Federal e Territérios, de 10 de junho de
2005, além de matérias;
I - que versem sobre assuntos de interesse pessoal, salvo no Painel Eletrénico ¢ no Forum
Eletrénico;
11 - fonograficas e videograficas, exceto quando relacionadas diretamente com o servigo;
[1I - de jogos eletrbnicos.
Art. 4° O DMTI disponibilizara drives de rede para a gravagio dos arquivos de trabalho de todas as
unidades da Institui¢do.
§ 1° O drive R é de acesso restrito aos usuartos de cada unidade, mediante autorizagdio da chefia
respectiva.
§ 2° Aos membros em efetivo exercicio, sera disponibilizado também acesso ao drive U, de
utilizacdo individual.
§ 3° O DMTI realizara cépias de seguranga (backup) de todos os arquivos gravados em rede, com o
objetivo de viabilizar a sua restauragdo em caso de pane, alteragio ou exclusdo acidental.
§ 4° Os drives locais de microcomputadores ¢ notebooks, drives C e D, ndo sdo alvos de backup
automatico, sendo de responsabilidade do usuario a realiza¢fio de tal procedimento, ressalvada a
possibilidade de o usuario demandar esse servigo ao DMTI mediante abertura de chamado técnico.
§ 5° Os arquivos institucionais deverdo ser gravados nos drives de rede.
§ 6° O espago disponivel nos drives de rede para a gravagio de arquivos sera proposto pelo DMTI e
aprovado pela Diregdo-Geral e deverd seguir os critérios seguintes, observada a disponibilidade de
recursos tecnolégicos:;
I — todos os membros terdio espago idéntico no drive U,
I — O espago destinado a cada unidade no drive R serd compativel com as caracteristicas do
trabalho realizado € com o niimero de usuarios de rede lotados na respectiva unidade.
§ 7° E de responsabilidade dos usudrios de rede a racionalizagio do uso de espago nos drives de
rede, devendo ser mantidos ali somente os arquivos essenciais ao trabalho didrio da unidade.



Art. 5° O acesso a rede de informdtica dar-se-A mediante a digitacdo do login e da senha do
usuario, através dos quais o sistema de seguranga fara registro automatico para fins de eventuais
procedimentos de auditoria de utilizagdo da rede.

Paragrafo tnico. As auditorias de acesso a rede de informética do MPDFT e aos arquivos
gravados em rede serfio realizadas reservadamente pelo DMTI, por determinagdio da administragio
superior.

Segiio I1

Da Senha de Acesso 4 Rede de Informatica
Art 6° A senha de acesso 4 rede de informatica do MPDFT ¢ pessoal e intransferivel, cabendo ao
detentor sua guarda, sigilo e responsabilidade pelo uso.
§ 1° Por medida de seguranga, o usuério deverd alterar sua senha pelo menos a cada seis meses,
findos os quais o sistema o alertard, via e-mail, acerca da necessidade de cadastramento de nova
senha.
§ 2° A senha deve possuir o tamanho minimo de seis caracteres ¢ ser composta pelos seguintes
tipos de caracteres:
I — letras maiisculas e mintisculas: ABCDEFGHIJKLUMNOPQRSTUVWXYZabec
defghijklmnopqrstuvwxyz;
H-—nGmeros:0123456789;
Il — caracteres especiais: “ “ 1@ #$% & * ()—_=+/7*~[1{ }\|,-<>;.
§ 3° A senha devera ser formada preferencialmente pela combinagio dos tipos de caracteres citados
no paragrafo anterior.
§ 4° Sugere-se evitar as seguintes seqiléncias de caracteres:
[ - nomes proprios;
II - datas:
[T - seqiiéncias numéricas, alfabéticas ou ambas intercaladas;
IV - palavras que constem em dicionarios;
V - siglas de entidades conhecidas;
VI - informagdes pessoais como RG, CPF, telefone, senhas bancirias etc.
Art. 7° Apds cinco tentativas seguidas de acesso 4 rede com senha invilida, o sistema suspenderd o
usudrio por sessenta minutos e, apds esse periodo, o usudrio poderd tentar acessar a rede
novamente.

Secdo 1

Da Distribui¢io de Equipamentos de Informatica
Art. 8° A distribui¢io dos equipamentos de informdtica sera realizada exclusivamente pelo DMTI.
Art. 9° A definigio de prioridades para fins de distribui¢do e instalagdo dos equipamentos de
informatica serd precedida de estudos realizados pelo DMTT e submetida a aprovagdo da Diregéo-
Geral.
Art. 10. Os requisitos a serem levados em consideragdo, para elaboragio da proposta de
distribuigdo e conseqilente priorizagdo das unidades selecionadas, séo os seguintes:
I — necessidade de informatizacio da unidade;
Il — exigéncias técnicas dos soffwares a serem usados na unidade;
I1I — movimentagdo processual da unidade;
IV — especificidade das atividades desenvolvidas na unidade;
V — nimero de membros e servidores lotados na unidade.
Art. 11. Séo formas de distribuicio a sele¢do e 0 remangjamento.,
§ 1° A distribui¢o por selegéio ocorrerd quando da aquisi¢do de novos equipamentos.
§ 2° A distribui¢do por remanejamento € a transferéncia de um equipamento de informatica de uma
unidade para outra e ocorrera nos seguintes casos:
[ - por iniciativa do DMTI, instruida com parecer técnico aprovado pela Direcdo-Geral;
Il - por determinagio da Dire¢do-Geral, devido a necessidade do servigo;
IIT - a pedido da unidade detentora, com parecer técnico do DMTI e aprovagdo da Diregdo-Geral.



Art. 12. O DMTI propora & Diregdo-Geral a homologagio das especificagles técnicas para cada
tipo de sistema ol soffware utilizado no Ministério Publico do Distrito Federal e Territérios e para
cada tipo de servigo que demande o uso de equipamento de informatica.

Secdo 1V

Da Instalagido, Manutengiio e Suporte Técnico aos Equipamentos de Informatica, Programas

e Softwares
Art. 13. A manutengdo e o suporte técnico em informatica serdo realizados exclusivamente pelo
DMTI, responsavel pela viabilizagéo e agilizagdo dos servigos.
Art, 14. A configuragfio das estagBes de trabalho segue o padrdo adotado pelo MPDET, cujos
softwares sao homologados para uso na Institui¢do, € ndo pode ser alterada sem parecer técnico do
DMTI e autorizagio da Diregao-Geral.
§ 1° Os equipamentos de informatica terdio instalados os soffwares necessarios para o seu perfeito
funcionamento, incluindo os casos que necessitem de aplicativos especificos.
§ 2° Compete ao DMTI a configuragdo das estagdes de trabalho, inclusive quanto a instalagfo, a
manutengdo e ao suporte técnico de soffwares, programas e aplicativos autorizados pelo MPDFT.
Art. 15. E vedada a instalagio de soffwares nio homologados pelo MPDFT.
§ 1° A vedagiio a que se refere 0 caput deste artigo diz respeito também a soffwares trazidos pelos
usudrios em disquetes, CDs, DVDs ou outras midias ¢ também para aqueles obtidos da internet.
§ 2° Excepcionalmente, o usudrio, por necessidade de servico, podera solicitar ao DMTI a
instalagdo de software com licenga de uso exclusiva, mediante autorizagfio da Direcdo-Geral,
§ 3° O DMTI ndo dara manutengo e suporte a softwares ndo homologados pelo MPDFT.
Art. 16. Ao DMTI incumbe a realizagdo de estudos técnicos para propor a homologagio de novos
softwares de interesse do Ministério Pdblico do Distrito Federal e Territorios.
§ 1° Os estudos técnicos a que se refere o capuf do presente artigo terdo como prioridade soffwares
livres ou gratuitos.
§ 2° O DMTI mantera disponivel ¢ atualizada a lista dos softwares homologados pelo MPDFT.
Art. 17. Sdo condi¢Bes necessarias e cumulativas para instalagiio de soffwares em equipamentos de
informatica do MPDFT:
[ — homologacdo pela Direcio-Geral;
Il - licenga de uso, exceto para soffwares livres que dispensem licenga e para soffwares gratuitos;
I1I — equipamento compativel com a especificagio técnica do soffware.
Art. 18. O DMTI dard suporte técnico de informdtica preventivo ou mediante solicitagdo do
usudrio.
Paragrafo dnico. O prazo para atendimento estara condicionado a demanda e a disponibilidade
técnica.
Art. 19 O DMTI definird os cursos e treinamentos necessirios para a correta utilizago dos
softwares homologados pelo MPDFT.

Se¢io V

Da Instalagio, Manutengio e Suporte Técnico a Equipamentos Externos
Art. 20. A instalagio de equipamentos externos somente podera ser realizada mediante autorizagéo
da Dire¢fio-Geral, com prévio parecer do DMTI.
Art. 21. Microcomputadores e nofebooks particulares, autorizados a integrar a rede, poderido
originar acessos a todos os servigos de rede comuns as suas respectivas unidades de trabalho.
Art. 22, Os equipamentos de empresas prestadoras de servigos e de representantes de entidades
externas, conectados 4 rede do MPDFT, terdo permissdo de acesso somente a Internet.
Paragrafo unico. Serdo criados /ogins e senhas de acesso diferenciados, para os casos previstos
neste artigo, a fim de tornar possivel a auditoria do acesso a intemet.
Art. 23. Para que possam se conectar a rede, os eguipamentos de informadtica externos deverdo
atender aos seguintes requisitos basicos:
I - possuir sistema operacional instalado e compativel com a rede de informatica do MPDFT;
11 — possuir soffware antivirus instalado;
II1 — possuir placa de rede compativel,



§ 1° O sistema operacional e o sofiware antivirus estario obrigatoriamente entre aqueles
homologados peld MPDFT e deverdo possuir licenga de uso.

§ 2° Cabera a0 DMTI apresentar a configuragéio minima de hardware necessaria.

Art. 24, Incumbe ao DMTT a verifica¢do do cumprimento dos requisitos minimos a que se refere o
artigo anterior, bem como viabilizar a conexfio do equipamento externo a rede.

Art. 25. O suporte técnico prestado pelo DMTT restringir-se-d ao acesso a rede.

§1° Nio haverd qualquer tipo de suporte técnico a hardware de equipamento externo.

§ 2° Nio serdio fornecidos cartuchos, foners ou qualquer outro tipo de suprimento de informatica
para utilizagdo nos equipamentos extemos.

§ 3° E de responsabilidade do detentor do equipamento externo o fornecimento dos softwares
necessdarios para sua instalagdo e configuragio na rede de informatica do MPDFT.

Art. 26, O DMTI mantera o cadastro e controle dos equipamentos externos em uso no MPDFT.
Paragrafo tnico. Na hipdtese de irregularidade constatada de utilizagdo de equipamento externo,
sera interrompida sua conexdio com a rede do MPDFT, cabendo ac DMTI comunicar
imediatamente o fato a Dire¢éo-Geral.

Secio VI

Da Utilizagdo da Internet
Art. 27, O acesso a internet no dmbito do MPDFT ¢€ restrito aos usudrios regularmente habilitados
¢ cadastrados na rede de informatica do MPDFT.
§ 1° O acesso a internet por voluntdrios e terceirizados deverd ser expressamente solicitado ao
DMT]I, mediante justificativa da chefia da unidade e aprovagio prévia pela Dire¢do-Geral.
§ 2° A utilizagdo da internet, por intermédio da rede do MPDFT, dar-se-a exclusivamente na
realizagdo das atividades relacionadas ao servigo da Instituigdo.
Art. 28. O DMTI realizara periodicamente auditoria de performance ¢ de acesso a internet e, caso
seja detectada eventual utilizagio indevida, reportard o fato a Diregdo-Geral.
Art. 29. Ressalvada a hipotese de restrito interesse do servigo, é proibida a utilizagio da rede de
informatica do MPDFT para acesso a sitios:
I - pornograficos;
Il - fonograficos;
[T — videograficos;
IV —“bate-papo” on-line e “redes de amizade”;
V — programas de radio e TV ndo institucionais;
VI - cujo teor seja incompativel com o decoro do servigo publico;
VII — que provoquem sobrecarga no sistema.
§ 1° O DMTI mantera atualizada a lista de sitios bloqueados.
§ 2° Quando necessario para fins de interesse do servigo, os usudrios poderdio ter acesso a sitios
bloqueados, mediante prévia autorizagio da Dire¢io-Geral,

Secdo VII
Da Utilizagio da Intranet
Art, 30. O acesso a intranet € restrito aos usudrios cadastrados na rede de informdtica do MPDFT.
Paragrafo vinico. O acesso a intranet por voluntarios e terceirizados deverd ser expressamente
solicitado a0 DMTI, mediante justificativa da chefia da unidade e aprovacéio prévia pela Diregdo-
Geral.
Art. 31. O acesso & intranet € monitorado e auditado por meio do /ogin e senha do usudrio.

Secao VIII
Do Conteiado dos Sitios do MPDFT na Intranet e Internet
Art. 32. As informagdes veiculadas nos sitios do MPDFT na intranet e internet s3o de
responsabilidade do Comité de Acompanhamento de Conteidldo e Divulgagdo de Informagdes,
institufdo pelo Provimento n® 16, do Conselho Superior do Ministério Piblico do Distrito Federal e
Territdrios, de 10 de junho de 2005, em seu artigo 6°.



Pardgrafo sinice. O Comité de Acompanhamento de Conteido e Divulgacio de Informagdes €
composto pelos gublicadores web das unidades previstas no Provimento n® 16, sob a presidéncia do
Vice-Procurador-Geral de Justica,

Art. 33, O Comité de Acompanhamento de Contetido ¢ Divulgagio de Informagdes devera reunir-
se periodicamente para revisio das paginas, trocas de informagdes e busca de téenicas de
aprimoramento ou por solicitagio do Presidente, sempre que este julgar necessario.

Art. 34, Cabe ao DMTI promover a assessoria técnica do Comité.

Pardgrafo Gnico. £ de competéncia exclusiva do DMTI:

I - estabelecer e manter a estrutura técnica e fisica das paginas da internet ¢ intranet;

I1 - orientar tecnicamente os publicadores web de cada unidade.

Art. 35. E atribuicio da Assessoria de Comunicagio Social atualizar o conteddo da pédgina
principal do MPDFT na internet, ouvidos o Procurador-Geral de Justica e o Comité de
Acompanhamento de Contetdo e Divulgagiio de Informagdes.

Art. 36. A capacitagdo de usuarios como publicadores web das unidades € airibuigiio do
Departamento de Recursos Humanos, com auxilio técnico do DMTL

Paragrafo dnico. E atribuicdo dos publicadores web o acompanhamento, a manutengdo ¢ a
atvalizacdo das paginas da sua respectiva unidade na internet ¢ intranet.

Art. 37. As divulgagSes na intranet ¢ intemet, por meio de banners e pop-ups, bem como sistemnas
de inscricio em cursos e eventos ou outros recursos especificos, deverfio ser precedidas de
autorizacio da DirecAo-Geral.

Segdo X

Da Utilizacéio do Correio Eletronico
Art, 38. O acesso ao sisiema de correio-eletrdnico do MPDFT ¢ restrito aos usuarios cadastrados
na rede de informatica do MPDFT.
§ 1° O acesso 20 correip eletrénico da Instituigio por voluntirios e terceirizados deverd ser
soficitado ao DMTI, mediante justificativa da chefia da unidade ¢ submetide 2 aprovagéo prévia da
Diregio-Geral.
§ 2° As unidades do MPDFT poderfo ter contas institucionais de correio eletrénico, as quais serfio
criadas mediante solicitagio da respectiva chefia a0 DMTL.
§ 3° S3o de responsabilidade do usuario o sigilo da senha € a correta utilizagiio do servigo de
correio eletrbnico, especialmente no que se refere a mensagens acompanhadas de anexos de teor
e/ou remetente desconhecido, que venham a causar danos & sua estagfio de trabalho ou & rede de
informatica do MPDFT.
§ 4° No caso das entidades de classe de membros e servidores e das contas institucionats, a
responsabilidade mencionada no pardgrafo anterior serd dos respectivos titulares.
Art. 39. O sistema de correio-eletrfnico poderd apagar automaticamente ¢ sem aviso mensagens
que forem identificadas como sparr, que contiverem virus ou que contiverem arquivos anexados
que possam trazer danos a rede.
Art. 40. Os limites de espage para as contas de correio eletrbnico serdo determinados pela
disponibilidade dos recursos tecnoldgicos.
Art. 41, E responsabilidade do usudrio a manutengdo das mensagens e pastas de sua conta de
correio eletrénico, visando ao uso racional do espago disponibilizado, de forma a evitar a perda on
a impossibilidade de recebimento de mensagens.
Art. 42. Serfio criadas, por ato do Diretor-Geral, listas de distribuicdo para envio de mensagens a
grupos de usuarios e com o objetivo de facilitar a comunicaciio oficial na Instituigdo,
§ 1° Membros e servidores em exercicio ¢ estagidrios serfio inscritos, automaticamente, nas listas
membrosi@mpdft.gov.br, servideres@mpdft.gov.br ¢ estagiarios@mpd{t.gov.br, respectivamente.
§ 2° As listas relacionadas no pardgrafo anterior receberdo mensagens de seus integrantes, da
Administragdo Superior e das contas administrativas definidas pela Direg8o-Geral.
§ 3° Havendo interesse em que uma mensagem alcance também os inativos, 0 remetente devera
inserit, no  campo  proprio, o  enderego  membrosinativos@mpdft.govbr  ou
servidoresinativos@mpdft.gov.br, conforme se trate de membro ou servidor do Ministério Pablico,
respectivamente.,



§ 4° O DMTI disponibilizara a todos os usuarios a relagio das listas de distribuicfo existentes.

Art. 43. Grupos‘de discussdo poderdo ter sua criagdo sugerida por usudrios ¢ ser implantados pelo
DMTI mediante justificativa ¢ autorizagio da Diregfio-Geral.

Art. 44. E vedada a veiculacio na Intranet, especificamente por meio do correio eletrnico, de
mensagem de contetdo:

1 - pornografico;

11 — politico-partiddrio;

I — ofensivo ac principio da urbanidade;

IV ~ ofensivo ao decoro pessoal;

V —ofensivo a honra, & imagem ou 2 dignidade de pessoas, instituigdes ¢ avtoridades;

VI - que apresente linguagem incompativel com o decoro da classe;

VII - de interesse pessoal do usudrio, de natureza publicitaria e/ou comercial, inclusive a referéncia
a antincios veiculados no Painel Eletrdnico.

Paragrafo Gnico. As vedagSes previstas neste artigo aplicam-se ao uso interno e/ou externo do
correio eletrbnico,

Art. 45. 830 também vedados:

I —a wtilizag@o de login e senhas alheios;

Il —a cessdo de login e senhas para outrem;

111 — o envio de mensagens de natureza estritamente pessoal a listas ou grupos oficiats de
enderegos;

IV — a disponibilizacio a pessoas, dorgios ou entidades externas de mensagens que possam
comprometer a imagem da Instituigo;

V - a cessfio de listas de distribuigfo ou de listas de contas de correio ¢letrdnico do MPDET a
pessoas, orgdos ou entidades externas, salvo quando expressamente autorizada pela DiregBio-Geral,
VI — a veiculagfio de mensagens publicitdrias de qualquer natureza, correntes e alertas de fonte
duvidosa ¢ demais mensagens que caracterizem a prética de spam.

§ 1° A discussdo de temas juridicos, administrativos, institucionais ¢ diversos deverio ser
direcionados preferencialmente para o Forum EletrGnico, observado o Art. 48 deste regulamento.

§ 2° As vedagBes previstas neste artigo aplicam-se ao uso interno efou externo do correio
eletrdnico.

Art. 46, Sem prejuizo de atuagdo ex-officio, cabe a qualquer usuvdric receptor de mensagens
indevidas encaminhadas por outros usudrios da rede a comunicagfio da ocorréncia do fato a
autoridade competente, a qual poderd provocar o Procurador-Geral de Justica no sentido da
suspensdc da senha do usuario emissor pelo praze de até 1 (um) ano, conforme a gravidade do fato,
bem como determinar a apuracgiio de eventual falta funcional.

§ 1° A autoridade disciplinar competente para recebimento da comunicacdo a que se refere o capuf
deste artigo € o Corregedor-Geral, caso a mensagem tenha sido enviada por membro, ou o Diretor-
Geral nos demais casos,

§ 2° Em se tratando de usudrio que nfo tenha infringido anteriormente gualquer das vedagfes
previstas no presente Regulamento, a autoridade disciplinar competente, conforme a gravidade do
fato e atendendo a propdsites educativos e de prevengdo especifica, podera tdo-somente cientificar
reservadamente o usudrio que nova infringéneia rendera ensejo a aplicagio do capui do presente
artigo.

Art. 47. As mensagens terfo prazo mdximo de permanéncia de quarenta ¢ cinco dias na caixa de
correio eletrénico dos usudrios.

Pardgrafo finico. Uma vez expirado o prazo, as mensagens serfio definitivamente excluidas pelo
sistema, sem possibilidade de recuperagio total ou parcial.

Se¢iio X
Da Utilizaciio do Forum Eletrdrico
Art. 48, O forum eletrdnico € um espago aberto, de acesso voluntirio dos usupérios da rede,
destinado a divulgag8o de mensagens, idéias, consultas, opinides, entendimentos, criticas, elogios e
outros assuntos, observade o decoro no dmbito do servigoe publico.



§1° A exclusio de qualquer tema do Férum Eletrdnico dar-se-d automaticamente apds decorridos
quinze dias da {lrima manifestaglio de usudrios.

§ 2° As reclamagBes pertinentes ao contelddo de mensagens veiculadas no Férum Eletrénico
deverfio ser encaminhadas & Corregedoria-Geral, em se tratando de conduta de membro, ou a
Direcdo-Geral, nos demais casos, para eventual provocagiio da suspensio da senha efou apuragdo
de eventuais faltas funcionais.

§ 3° O acesso ao férum eletrbnico ¢ restrito aos usuarios cadastrados na rede de informatica do
MPDFT, exceto voluntarios ¢ terceirizados.

Secio X1

Da Utilizacio do Painel Eletrénico
Art. 49, O painel eletrénico é um espago aberto, de acesso voluntirio dos usudrios da rede,
destinado & divulgagfio de assuntos de natureza pessoal, observado o decoro no dmbite do servigo
publico.
§ 1° O prazo méximo de permanéncia dos antncios veiculados no Painel Eletrénico € de trinta dias.
§ 2° Um antlincio veiculado no Painel Eletrénico poderd ser excluido a qualquer momente por seu
autor.
§ 3° O acesso ao painel eletrdnico € restrito aos usuarios cadastrados na rede de informética do
MPDFT, exceto voluntirios e terceirizados.
Art. 50. E vedada a utilizagic do correio eletrdnico para referenciar anfincios veiculados no Painel
Eletrdnico.
Art. 51. E vedada a utilizagdo do painel elettdnico para a divulgagfio de assuntos de natureza
comercial que extrapolem o carater pessoal, isto €, que envolvam pessoas fisicas ou juridicas
estranhas & Instituicdo.
Art, 52. As reclamagles pertinentes ao contefido de antncios veiculados no Painel Eletrénico
deverfio ser encaminhadas 4 Corregedoria-Geral, em se tratando de conduta de membro, ou 2
Direglio-Geral, nos demais casos, para eventual provocagéo de suspenséo da senha e/ou apuragio
de eventuais faltas funcionais.
Pardgrafo tnice. Caracterizado o mau uso do Painel Eletrdnico, o anincio serd excluide pele
DMTI, sem prejuizo das dernais sangdes aplicdveis.

Segdo XII

Da Utilizagiio do Mensageiro Corporative
Art. 53. O mensageiro corporative € um sistema de acesso voluntdrio des usudrios da rede,
destinado & troca de mensagens instantdneas entre seus usudrios.
§ 1° O acesso ac mensageiro corporativo do MPDFT € restrito acs usudrios cadastrados na rede de
informatica do MPDFT.
§ 2° Para enviar mensagem a um determinado usudrio da rede, este deverd fazer parte da lista de
contatos do remetente.
§ 3° A participagiio de um usudrio na lista de contates de um outro usuario é voluntéria ¢ € feita
mediante 0 convite deste, aceito por aguele.
§ 4° Para receber uma mensagem enviada por um usudrio, é necessario gue o destinatario esteja
conectado a0 sistema no momento do envio, ndo sendo possivel o reenvio automético da
mensagem pelo sistema.
§ 5° As reclamagGes pertinentes ao contetido de mensagens veiculadas no mensageiro corporativo
deverdo ser encaminhadas & Corregedoria-Geral, em se tratando de conduta de membro, ou &
Direcio-Geral, nos demais casos, para eventual provocagio da suspenso da senha e/ou apuragiio
de eventuais faltas funcionais.

Seqdo XIII
Do Acessa a Sistemas Exiernos

Art. 54, O acesso a sistemas de dados e informacdes disponibilizados por érgdos externos serdo
regidos pela Portaria PG n® 894, de 5 de setembro de 2006.
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